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नये कर्मचारी एव ंर्ौजूदा कर्मचारी की ई-केवाईसी से संबंधित 

यूजर र्ैनुअल 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

मध्यप्रदेश राज्य इलेक्ट्रॉनिक्ट्स  विकास निगम लललमटेड 
एमपीएसईडीसी द्वारा ववकससत 
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चरण 1: स्थािीय निकाय पोटटल खोलिे के ललए टाइप करें। 

             https://spr.samagra.gov.in पर जाकर अपिा यूजर िाम और पासिडट दजट करें। 

 
 

नवीन कर्मचारी को ई-केवाईसी के र्ाध्यर् से पंजीकृत करने की 
प्रक्रिया  
चरण 2. लॉगगि करिे के बाद,  आपको डैश्बोडट ददखाई देगा। 
 

 

आईडी यहााँ दजम करें   

 पासवडम यहााँ दजम करें   

लॉधिन करने के ललए 
यहााँ क्ललक करें   

नये कर्मचारी को ई-केवाईसी के र्ाध्यर् 
से बनाने के ललए यहााँ क्ललक करें 

https://spr.samagra.gov.in/
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चरण 3. ई-केिाईसी द्िारा िए कमटचारी को पंजीकृत करिे के ललए यहााँ क्क्ट्लक करें। 

 
 

चरण 4. समग्र आईडी,आधार िंबर,मोबाईल िंबर और कमटचारी का िाम दजट करें, केपचा दजट करें और आगे बढ़े। 

 

 

 

चरण 5. सदस्य की जािकारी प्रदलशटत होगी और आधार िंबर ददखाई देगा। आधार से ओटीपी के   माध्यम से मोबाईल पर एसएमएस 

प्राप्त  करि ेके ललए Request OTP from Aadhar पर क्क्ट्लक करें। 

 

नये कर्मचारी को ई-केवाईसी के र्ाध्यर् 
से बनाने के ललए यहााँ क्ललक करें 

केपचा दजम करें और िेट 
डडटेल्स पर क्ललक करें   
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चरण 6. आधार स ेRegistered िंबर पर मोबाईल में एसएमएस प्राप्त होगा। 

 

 

चरण 7. आपका आधार समग्र आईडी स ेललकं कर ददया गया हैं। 

 

 

केपचा दजम करें Request OTP 
from Aadhar पर क्ललक करें।  
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चरण 8. आधार स ेिाम,जन्मनतगथ और ललगं की जािकारी प्रदलशटत होगी ,िीचे दी हुई जािकारी भरिे के बाद Register Employee बटि 

पर क्क्ट्लक करें। 

 

 

चरण 9 . Create User करिे के ललए यहााँ क्क्ट्लक करें। 

 

 
चरण 10. Create User button पर क्क्ट्लक करिे पर यूजर क्रीऐट कर ददया जािेगा । 

 

Create User करने के 
ललए यहााँ क्ललक करें। 
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चरण 11. कमटचारी द्िारा लॉगगि करिे से पहले Portal https://spr.samagra.gov.in पर जाकर Click here to Password Recovery 

से ककया जा सकता है। 

 

 

 

 

 

 

 

Password recovery करने 
के ललए यहााँ क्ललक करें। 

User Name यहााँ दजम 
करें 

Mobile Number यहााँ 
दजम करें 

Request PIN के ललए 
यहााँ क्ललक करें  

https://spr.samagra.gov.in/
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चरण 12 . आपके Register Mobile Number पर 6 digit का वपि भेजा जािेगा, उस वपि को िीचे दी हुई स्क्रीि पर दजट करें और Verify 

Pin पर क्क्ट्लक करें। 

 

 

 
 
चरण 13. कमटचारी द्िारा िया पासिडट बिाया जा सकता है. 
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चरण 14. कमटचारी का पासिडट सफलतापूिटक पररिनतटत हो गया हैं। िए पासिडट से लॉगगि करें। 

 
चरण 15. स्थािीय निकाय द्िारा Assign Role to Ward पर जाकर Role Assign ककया जा सकता हैं।  

 

 

 

चरण 16 . कैपचा दजट करें और View Panjiyak/Population Secretary पर क्क्ट्लक करके आगे बढ़े।       

 

 
चरण 17 . Employee List Open होगी जो कमटचारी आपिे बिाया हैं उसको select करके action बटि पर क्क्ट्लक कीक्जए।  

Role Assign करने के 
ललए यहााँ क्ललक करें  
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चरण 18 . कमटचारी द्िारा लॉगगि करें और ई-केिाईसी सत्यापि स्िीकृत या निरस्त  करिे के ललए आधार सत्यापि प्रणाली 
पर  जाकर  ककया  जा  सकता  हैं।   

 

Action Button 
पर क्ललक करें  

Zone चुने    
Ward चुने    

कैपचा भरें और Assign 
responsibility पर क्ललक करें 
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e-KYC अनुरोि देखने के ललए 
यहााँ क्ललक करें 

e-KYC अनुरोि देखने के ललए 
यहााँ क्ललक करें 
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चरण 19. अिुरोध देखिे के ललए समग्र आईडी,पररिार आईडी या अिुरोध आईडी द्िारा खोज जा सकता हैं,केप्चा भरें और शो रीक्ट्िेस्ट पर 

क्क्ट्लक करें।    

 
        

 

 

चरण 20. शो डडटेल्स पर क्क्ट्लक करिे पर िीच े स्क्रीि प्रदलशटत होगी,इसमे कमटचारी का ई-केिाईसी िही ंहैं।  

 

         
                   

 

र्ौजूदा कर्मचारी का e-KYC करन ेके ललए प्रक्रिया   
चरण 21. यदद कमटचारी का ई-केिाईसी िहीं है, तब यूजर िीचे ददए गए स्क्रीि द्िारा ई-केिाईसी ककया जा सकता है।  

   “ग्रार् पंचायत कर्मचारी का ई-केवाईसी जनपद स्तर पर 

   वाडम कर्मचारी का ई-केवाईसी स्थानीय ननकाय स्तर पर करवाया जा सकता हैं।“  

यूजर की जानकारी 
देखने के ललए यहााँ 

क्ललक करें  
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e-KYC करने के 
ललए यहााँ क्ललक 

करें  
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चरण 22. ई-केिाईसी होिे के बाद कमटचारी द्िारा अिुरोध को स्िीकृत या निरस्त ककया जा सकता हैं।  
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यूजर की जानकारी 
देखने के ललए यहााँ 

क्ललक करें  

स्वीकृत करने के  
ललए यहााँ क्ललक 

करें  

ननरस्त करने के  
ललए यहााँ क्ललक 

करें  
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चरण 23. Get OTP पर क्क्ट्लक करिे पर संबंगधत कमटचारी को आधार से ललकं मोबाईल िंबर पर ओटीपी प्राप्त होगा, 
ओटीपी दजट करिे के बाद Verify OTP पर क्क्ट्लक करिे पर यूजर का अिुरोध स्िीकृत या निरस्त ककया जा सकता हैं।  

 

 

चरण 24. आपका अिुरोध संबंगधत निकाय द्िारा स्िीकृत कर ददया गया हैं।   

                      

 

 

 

 

 


